Verpelét Varos Polgarmestere

Eléterjesztés
Targy: Verpeléti gyermek és szocidlis étkeztetés Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatanak elfogadasa
Eléterjeszto: Farkas Sandor polgarmester

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban:
Métv.) és az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) eléirasai
értelmében a Verpeléti gyermek és szocidlis étkeztetés (konyha) koltségvetési szervnek
mindsiil.

Az Aht. 10. § (5) bekezdése alapjan a koltségvetési szerv feladatai ellatisanak részletes belsd
rendjét és modjat szervezeti és milkodési szabalyzat éllapitja meg. A szervezeti egységekre
vonatkozd szabalyokat a koltségvetési szerv szervezeti és miilkddési szabalyzataban, a
gazdalkodas részletes rendjét belsé szabalyzatban kell meghatarozni.

Az allamhaztartasi térvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.rendelet 13. § (1)
bekezdése részletesen felsorolja, hogy a szervezeti és mikodési szabalyzatnak mit kell
tartalmaznia.

A Konyha vezetdje a melléklet szerint elkészitette a Verpeléti gyermek és szocialis étkeztetés
SZMSZ-ét.

Verpelét, 2021. aprilis

Farkas Sandor
polgarmester

.../2021. (IV.20.) polgarmesteri hatarozat

Verpelét Varos Onkormanyzat polgarmestere a veszélyhelyzet kihirdetésérél és a veszélyhelyzeti
intézkedések hatalybalépésérol szolé 27/2021. (1.29.) Korm. rendelet 1. §-dban kihirdetett
veszélyhelyzetre figyelemmel, a katasztrofavédelemrol és a hozza kapcsolodd egyes torvények
modositasardl sz616 2011. évi CXXVIIIL. torvény 46. § (4) bekezdésében kapott felhatalmazasa alapjan a
melléklet tartalom szerint elfogadja a Verpeléti gyermek és szocidlis étkeztetés Szervezeti és Miikddési
Szabdlyzatat.

Felelos: Farkas Sandor polgarmester
Czuczor Péterné élelmezésvezetd
Hataido: értelem szerint



Verpeléti Gyermek és Szocialis Etkeztetés

Szervezeti és MUkodési
Szabalyzata

Készitette: Czuczor Péterné

intézményvezetd



|.fejezet

Altalanos rendelkezések

Az intézmény elnevezése, cime, adészama

Intézmény megnevezése: Verpeléti Gyermek és Szocidlis Etkeztetés
Intézmény székhelye:3351 Verpelét, Kastély ut 8.

Intézmény email cime: Byereketkeztetes@gmail.hu

Intézmény addszama: 16746732-2-10

Intézmény jogallasa

A Verpeléti Gyermek és Szocialis Etkeztetés a Magyar Allamkincstar altal vezetett kozhiteles
torzskdnyvi nyilvantartdsban a 646451 torzskdnyvi nyilvantartasi szamon szerepel.

Az intézmény iranyitd szerve: Verpelét Varos Onkormanyzata

Székhelye: 3351 Verpelét, Kossuth ut 73.

1. A Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzat hatalya és célja:

Az intézmény szamdra jogszabalyokban, testiileti dontésekben megfogalmazott feladat- és
hatdskori, szervezeti és miikodési elGirasokat a jelen SZMSZ-ben foglaltak figyelembe vételével
kell alkalmazni. Az SZMSZ hatalya kiterjed:

- azintézmény vezetGjére, . az intézmény
dolgozdira, . az intézmény szolgaltatasait
igénybe vevékre.

Célja, hogy rogzitse az intézmény adatait és szervezeti felépitését, a vezetSk és alkalmazottak
feladatait és jogkorét, az intézmény miikodési szabalyait.

Alapito Okirat

1. A kéltségvetési szerv megnevezése, székhelye, telephelye:

Verpeléti Gyermek és Szocidlis Etkeztetés

3351 Verpelét, Kastély at 8.



2. A koltségvetési szerv alapitasaval és megsziinésével 6sszefuggd
rendelkezések

A koltségvetési szerv alapitdsanak datuma: 1999.05.24.

3-A koltségvetési szerv iranyitasa, felligyelete:
A koltségvetési szerv iranyitd szervének megnevezése:

Verpelét Varos Onkorméanyzata

3351 Verpelét, Kossuth at 73.

A koltségvetési szerv fenntartdjanak megnevezése:

Verpelét Varos Onkorményzata

3351 Verpelét, Kossuth at 73.

4.A koltségvetési szerv tevékenysége:

A koltségvetési szerv kozfeladata: a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szol6 1997. évi
XXXI. torvény 41.S-a, valamint a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol sz616 1993. évi lli.
torvény 62.S-a alapjan kozfeladata a gyermekek napkdzbeni elldtasaként azok étkeztetésének
biztositdsa, valamint a szocialis raszorultaknak meleg étkeztetésérdl valé gondoskodas.

A koltségvetési szerv fotevékenységének allamhaztartasi szakagazati
besorolasa

562900 Egyéb vendéglatas

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcio szerinti
megjeldlése:

102023 Idéskoruak tartos bentlakasos ellatasa

102031 Id&sek nappali ellatasa

107051 Szocialis étkeztetés

096015 Gyermekeétkeztetés kdznevelési intézményben
096025 Munkahelyi étkeztetés kdznevelési intézményben

104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés



A koltségvetési szerv illetékessége, m(ikodési teriilete:

Verpelét, Tarnaszentmaria, Feldebré kozigazgatasi terlilete.

5.A koltségvetési szerv szervezete és m(ikodése

A koltségvetési szerv vezetSjének megbizdsi rendje: Az intézményvezetGi allast nyilvanosan,
palyazat utjan kell betdlteni. A palyazat elkészitésével és lefolytatdsaval kapcsolatos feladatokat a
fenntarté 6nkormanyzat jegyz6je koteles elvégezni. A palyazati eljarast a 1992. évi XXXIII. térvény
végrehajtasardl sz6l6 77/1993. (V. 12.) Korm. rendeletben foglalt szabélyok szerint sziikséges
lefolytatni. Egyéb munkaltatéi jogokat Verpelét Varos Onkormanyzat polgarmestere gyakorolja.

A koltségvetési szervnél alkalmazdasban allé személyek jogviszonya:
foglalkoztatdsi jogviszony jogviszonyt szabdlyzé jogszabaly kdzalkalmazotti jogviszony a

kdzalkalmazottak jogallasarol sz616 1992. évi XXXIIl. torvény

Az intézmény befogaddképessége:

a konyhan naponta 600 adag étel készithetds el.

A munkaidoé beosztasa:

Az intézmény nyitvatartasi ideje: Hétf6- Péntek: 07.00-t6l 15.00 6raig Szombat-

Vasdrnap: 07.00-t6t 11.00 6raig

Szabadsag:

Az intézményben a szabadsag nyilvantartas vezetéséért az intézményvezetd, az intézményvezetd
esetében a polgarmester felelGs.

Gazdalkodas formaja, megszervezésének madja:

A koltségvetési szerv egy gazddlkodasi egységet képez, kbltségvetésén beliil részben onalldan
gazdalkodik, pénziigyi gazdalkodasat a Verpelét Varos Onkormanyzat Hivatala végzi, a
Verpeléti Gyermek és Szocidlis Etkeztetés gazdalkodasara a Hivatal pénziigyi- szamviteli
szabalyzatai az irdnyaddk. A Verpeléti Gyermek és Szocialis Etkeztetése Verpelét Varos
Onkormanyzatanak kéltségvetésébe elkiilonitetten épiil be.

Ugyviteli szabalyok

1. Kotelezettség vallalas



Olyan intézkedés, amely teljesitése — aruszallitds, szolgdltatds, munkaltatéi jogok
gyakorlasa — az intézményre kotelezettséget ré. A kotelezettség vallalasra jogosult
személy tevékenységéért anyagilag, fegyelmileg és biintet6jogilag felelGs. Az intézmény
részére jévahagyott koltségvetési elGiranyzatokon belil a részelGiranyzatok
felhasznalasardl kotelezettség vallalassal, az intézményvezetd jogosult rendelkezni.

2. Utalvanyozas
Az 6nalléan m{kodd koltségvetési szervet, mint intézményt érintd kiadas teljesitésének
elrendelésére, az intézményvezet6 jogosult.

3. Ellenjegyzés:

Az utalvany ellenjegyzésére a Hivatal pénziigyi — gazdalkodasi szabalyzata szerinti
ellenjegyzé jogosult.

4. Ervényesités:
Ervényesitésre a Hivatal pénziigyi — gazdélkoddasi szabalyzata szerinti érvényesits jogosult.

Az intézmény képviselete:

Az intézmény képviseletének rendje a személyes képviselet, az ald irdsi jogosultsagot, valamint a
cégszer{i aldiras szabdlyait tartalmazza.

1. Személyes képviselet
Az intézmény 6nalld jogi személy, melynek a személyes képviseletére az intézményvezetd
jogosult. Az intézményvezetd - az intézmény koltségvetési kereteit meg nem haladé
mértékben — teljes kotelezettségvallaldssal és utalvanyozasi joggal rendelkezik.

2. Aldirasi jogosultsag
Az intézmény hatdskorébe tartozo alabbi ligyekben az intézményvezeté rendelkezik aldirasi
joggal:
mle.  munkaltatoi jogkér gyakorldsa a Verpeléti Gyermek és Szocidlis Etkeztetés
alkalmazasaban allék tekintetében . az intézmény mindennapi miikédésével kapcsolatos
tevékenységek tekintetében (szamlak jovahagyasa)
. Bankszamla feletti jogosultsag

Az intézményvezetd akadalyoztatdsa-, illetve tartds tavolléte esetén a helyettesitéssel megbizott
élelmezésvezetd gyakorolja a jogot. Jegyz6 altali jogi ellenjegyzés sziikséges az aldbbi ligyekben:

min intézmény  épiletének  miikodtetésével  sziikséges  megrendelések
engedélyezéséhez . szerz6dések, megallapodasok jovahagyasahoz

3. Bélyegz6 hasznalata:
Az intézmény az alabbi lenyomatu bélyegzét hasznalja:

Yurpsléfi Gyenmek és Szocidlis Etfexfatés
. 3351 Verpelt, Kastély 01 8.
Adésadm: 16746732-2-10
Szhrlaszémm, 62600015-41044380

Az intézményben bélyegzd hasznalatdra az intézményvezetd jogosult.



A bélyegz6k beszerzésérdl, kiadasarol, nyilvantartasarol, cseréjérdl, leltarozasrol, potlasro!
az intézmény vezetGje gondoskodik.

Il.fejezet
Az intézmény feladatai

1.Az intézmény feladatai és hataskore:
1-1 Etkeztetés:

- Id6skordak tartds bentlakasos ellatasa

- Id&sek nappali ellatasa

- Szocidlis étkeztetés

- Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben - Munkahelyi étkeztetés kbznevelési intézményben

- Intézményen kivili gyermekétkeztetés

Az étkezés keretében az 6nkormanyzat altal izemeltetett nevelési és oktatasi intézményeiben
tanulé gyermekek, szocialis étkez6k napi étkezésérdl gondoskodik, illetve szabad kapacitas esetén
feln6tt munkahelyi étkezést és vendégétkezést folytat.

2 te s e

megallapitdsarol sz616 14/2016 (XII. 16.) rendelet 1. szamu mellékletében, illetve a szocidlis
ellatasok helyi szabdlyozasarol szol6 20/2015()(11.18.) 6nkormanyzati rendeletében szabélyozza.

A dijak beszedésérdl az intézményvezets gondoskodik. Az ellatas igénybevételéhez sziikséges
feladatokat (felvétel, téritési dij megallapitds, méltanyossag, étkezési adagszam nyilvantartas)
azintézményvezet6 végzi.

1.2. Az étkezés igénybevételének rendje:

Az étkezés igénybevétele a hatdlyos jogszabalyokban és helyi rendeletekben foglaltak alapjan
torténik, melyrél az intézmény vezetje ad tajékoztatast.

1.3 Hataskore:

Az intézmény szamdra meghatarozott feladatoknak, hatdskoroknek az intézmény szervezeti dolgozéi
kozotti megosztasrdl az intézmény vezetSje gondoskodik. A feladatok és hataskérék megoszldsa nem
lehet ellentétes a jogszabalyok és az alapitd, fenntarté altal az intézményre, annak dolgozodira
kotelez6en elbirt feladatokkal, hataskorokkel.

1.4. Az iizemelés alatt az aldbbiakat folyamatosan be kell tartani:



- A f6z6konyhan egyszerre maximum 600 adag étel készithetd el,
- Evente 2 alkalommal megel6z6 jelleggel, illetve sziikség szerint rovar- és ragcsaldirtast kell végezni,

- A szemét-, hulladékgyujtést és a veszélyes hulladék gydjtését és ezek rendszeres elszéllitasat meg
kell szervezni

- Evente egy alkalommal tisztasagi meszelést kell végezni,

- A dolgozok alkalmazasi feltételeinek biztositdsat (munkakori alkalmassagi és személyi higiénés
alkalmassdg igazolasa stb.)

- A Miikodési engedélyt és a Szakhatdsagi hozzdjarulast ellen6rzés soran fel kell tudni mutatni, -a
tevékenység megsziinését, vagy valtozasat az illetékes egészségligyi hatdsagnal irdsban be kell
jelenteni.

1. fejezet

1.Szervezeti abra

Intézményvezetd
Elelmezésvezetd
F&szakacs Szakacs (2f6)
Konyhai kisegiték (3f6)
2.Belsé tagolodas:
Az intézmény élén az intézményvezetd all.
3.Helyettesités rendje
Az intézményben folyd munkat a dolgozdk idSleges, vagy tartds tavolléte nem akadalyozhatja.

A dolgoz6 tavolléte esetére a helyettesités rendszerének kidolgozasa az intézmény vezetdjének
feladata.

A konyhai alkalmazottak munkakori leirasa tartalmazza a helyettesités rendjét.

4.Munkakori leirasok:

Az intézményben foglalkoztatott dolgozdk feladatainak leirasat a munkakéri leirasok tartalmazzak.

A munkakéri leirdsok tartalmazzak a foglalkoztatott dolgozdk jogéliasat, a szervezetben elfoglalt
munkakérnek megfelelen feladatait, jogait és kotelezettségeit. A munkakéri leirdsok elkészitéséért
és aktualizdlasaért a vezet6 esetében a jegyzd, a beosztott dolgozok esetében az intézmény
vezetdje a felelSs.

5.Az intézmény vezetGjének kinevezési rendje:



Az intézményvezet6t Verpelét Varos Onkormanyzatanak Képvisel§ testiilete nevezi ki nyilvanos
palydzat Gtjan, hatdrozatlan id6re. Kdzalkalmazotti jogviszonyaval kapcsolatban az egyéb
munkaltatoi jogokat Verpelét Varos Onkormanyzat polgdrmestere gyakorolja.

6.Az intézmény vezetése és a vezet6 feladatai:
Intézményvezetd

6.1 Feladatai:
- vezeti az intézményt, felelds az intézmény miikodéséért és gazdalkodasaért,
- a munkaltatdi és fegyelmi jogkor gyakorldja az intézményvezetd,

- tervezi, szervezi, iranyitja és ellenérzi az intézmény szakmai és gazdasagi m{ikodésének valamennyi
teriletét

- elldtja az intézmény mikodését érinté jogszabdlyokban, oGnkormanyzati rendeletekben és
dontésekben a vezet6 részére elGirt feladatokat,

- elkésziti az intézmény SZMSZ-ét és mas, kotelezGen elGirt szabélyait, rendelkezéseit,
- tdmogatja az intézmény munkajat segits testiiletek, szervezetek, kézGsségek tevékenységét, -
évente egy alkalommal értékeli az intézmény tevékenységét, munkajat,

- k6zrem(ikodik az intézmény koltségvetésének, gazdalkodasardl széld beszamold jelentéseinek
elkészitésében, gondoskodik az ahhoz sziikséges adatszolgaltatasrol,

-a konyha uzemeltetésével kapcsolatos feladatok megszervezése, iranyitasa, feliigyelete,
ellendrzése, HACCP rendszer betartasa, nyilvantartasok vezetése,

- gondoskodik a konyhai dolgozok rendszeres képzésérdl, feliigyeli a higiéniai munkavédelmi
kdvetelmények betartasat

- elkésziti a dolgozék munkabeosztasat, szabadsagolas tervét,

- beszedi az étkezési téritéseket és a pénziigyi- gazdalkoddasi szabalyzatban foglaltaknak megfelelGen
elszamol vele

FelelGs:

-az elszamolésok helyességéért, az élelmezési norma betartatasaért,. konyhai
berendezések, eszk6zok rendeltetésszerd hasznalataért, a gépek, berendezések allaganak
megovasdért,

Elelmezésvezetd:

6.2 Feladatai:

- az étlapot a korszerd taplalkozasi igényeknek és a kotelez6 tapanyagszikségletek figyelembe
vételével két héttel elére elkésziti, figyelembe véve a kiadott élelmezési normat,



- az intézményvezetbvel kézésen kialakitja a beszallitéi kort, folyamatosan figyelemmel kiséri a
beszerzési arak alakulasat, - az étlapnak megfelel§ nyersanyagbeszerzésrél gondoskodik, hogy azok
a megfelel6 idGben, mennyiségben és minéségben rendelkezésre élljanak,

- ellenérzi és feliigyeli az ételek mindségét, adagolasat és kiosztasat, a mennyiségi és mingségi
kifogasokat kivizsgalja,

- az étkezGkrdl 1étszamjelentést, havi elszamolast készit,
- az élelmiszerraktar felelds vezetGje,

- ellendrzi a konyhai dolgozok higiénés tevékenységét, a technolégiai rend és fegyelem betartasat, az
ételmintak szabalyszer(iségét,

FelelQs:

- az élelmezés megfelelé mindségben, mennyiségben torténd biztositasaért, .a megrendelések
szabdlyszeril bonyolitasaért, _az élelmezési norma betartdséaért, . a raktarbol kivételezett anyagok
felhasznalasdért és visszavételezéséért, . a HACCP kdvetelményeinek betartasaért

6.3 Belsoellenorzési tevékenység:

- a konyhai felhasznalas ellendrzése,

-az étel mennyiségének és mindségének ellen6rzése, - konyhai technolégia betartasanak

ellenérzése,
- a higiénés rend, a takaritas ellenérzése,

- védd és munkaruhak rendeltetésszeru hasznalatanak ellenérzése,

- munkarend, munkafegyelem betartasanak ellengrzése

FGszakacs/Szakacs feladatai:

s 2

- felelds az ételek kifogastalan minGségéért, az ételek elBirds szerinti, a korszer(i konyhatechnikai
eljdrasok alkalmazasaval torténd elkészitéséért _iigyel arra, hogy a nyersanyagokndl a konyhai
el6készités sordn minél kevesebb legyen a tisztitasi veszteség. felel6s azért, hogy az étel idGre
elkésziiljon és az intézményekhez meghatarozott idében kiszallitasra keriiljon . az adagok elosztasat
végzi létszamnak és életkornak megfelelGen . minden ételbdl talalas el6tt ételmintat vesz és azt
hitdben 72 6rdig megérzi . felelds az egész konyha és a konyhai felszerelések tisztasagaért.
ellendrzi a konyhai dolgozék munkajat, a mosogatasnal eldirt szabalyok betartasat. munkdjat az
intézményvezet§ utasitdsai szerint, ondlléan végzi . felel6s az ételek izletes, mennyiségben,
mindségben megfeleld elkészitéséért . anyagilag felel a raktari készletért . gondoskodnak az
élelmiszerek szakositott taroldsardl, betartva a raktarozasra vonatkozo szabalyokat



7.fejezet

Z2aro rendelkezések

1. Az SZMSZ hatdlybalépése:

Az intézmény Szervezeti és Miikddési Szabalyzatat Verpelét Varos Onkormanyzatanak
Képvisel6testiilete hagyja jova. Az SZMSZ mellékleteinek naprakész allapotban tartasarol
az intézmény vezetéje gondoskodik.

L

zyczor Péterné

Verpelét, 2019. januar
intézményvezetd

Megismerési zaradék

Alulirottak a Verpeléti Gyermek és Szocialis Etkeztetés Szervezeti és M{ikodési Szabalyzatat
megismertiik, az abban foglaltakat magunkra nézve kitelezének ismerjik el.

Név, beosztas datum alairas
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Czuczor Péterné intézményvezetd 2019 januar Botos Péter /
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januar Huszar Istvanné konyhai kisegité 2019 januar

Tothné Simon Maria konyhai kisegité 2019 januar



MEGISMERESI ZARADEK

Alulirottak a Verpeléti Gyermek és Szocialis étkeztetés Szervezeti és M{ikodési
Szabdlyzatdt megismertiik, az abban foglaltakat magunkra nézve kotelez6nek ismerijiik el.



Név, beosztas

Czuczor Péterné Intézményvezetd
Botos Péter Sandorné Elelmezésvezets

LizdknéBarcsik Anita Konyhai kisegitd

Malik Istvdnné Konyhai kisegit6
Nagy Irén Szakacs

Tothné Simon Maria Konyhai kisegit6

datum

2020. Januar
2020. Januar

2020. Januar

2020. Januar
2020. Januar

2020. Januar

alairas
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